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A PHOENIX Pharma Zrt. a PHOENIX Csoport tagjaként a magyar gyogyszer-nagykereskedelmi piac
meghatdrozé szereplGje. Vallalkozdsunk kézéppontjdban a mindannyiunk szamara legnagyobb érték, az
ember és az egészség all. Kiildetésiink: Egészséget szallitunk. Vellink tartasz?

Igazgatoi asszisztens

Amit kinalunk:

= Stabil, piacvezets, nemzetkozi vallalatcsoportként hosszu tavu és kiszamithatd perspektiva
= Valtozatos, széles szakmai fejl6dést biztosité feladatok

=  |nnovativ, 6tleteket tdmogatd vallalati kbrnyezet

=  Tamogatd, 6sszetartd csapat

Feladatok:

=  Avezérigazgatd munkajanak tdmogatdsa

= Elsédleges kapcsolattartdi szerepkor, levelezések, telefonhivasok lebonyolitasa kiilsG és bels6 vezetSkkel
kiilonboz6 projektek és feladatok kapcsan

=  Avezérigazgato programjainak menedzselése, beleértve a naptaranak a kezelését, postat, e-mail-t,
utazasszervezést, ligyfelek kezelését

= Adminisztrativ és irodai tdmogatds nyujtdsa, mint gépelés, diktdlas, iktatorendszer és kapcsolati adatbazis
karbantartasa, forditasok elkészitése

=  Riportok és prezentaciok készitése

=  Rendezvények, illetve konferencidk megszervezése belsé és kiilsé helyszineken egyarant

Elvarasaink:

=  Hasonlé munkakérben eltoltott 3 év relevans tapasztalat nemzetkozi vallalatnal

=  Magasszintl angol nyelvtudds irasban és széban

= Kivald kommunikacids készség

= Jartassag Microsoft Office, és mas irodai hatékonysagot novel6 eszk6zok hasznalataban, nyitottsag Uj
szoftverek és rendszerek megtanulasara

= Kival6 id6gazddalkodasi és problémamegoldd készség

=  Pontossag, megbizhatdsag, és etikus viselkedés

= Pozitiv, hatdrozott személyiség

Munkavégzés helye: Fét, Keleti Marton u. 19.

Jelentkezés maodja: Szakmai 6néletrajzat a karrier@phoenix.hu e-mail cimre varjuk. Kérjiik, a levél targyaban legyen
szives feltlintetni a pozicid megnevezését.

On a pdlydzati anyagdnak hirdetésre térténd megkiildésével hozzdjdrul ahhoz, hogy személyes adatait a PHOENIX
Pharma Zrt. a kivdlasztdsi folyamat sordn, és azt kévetéen hat honapig munkaerd-kivdlasztdsi célbol kezelje.



